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ALBO DEGLI OPERATORI ECONOMICI DELLA CD-SERVIZI S.P.A. 
 

Disciplina relativa all’elenco degli operatori economici della CD-Servizi S.p.A. da interpellare 
per l’acquisizione di servizi e forniture inferiori alle soglie comunitarie di cui al D.lgs. 36/2023 

 
 
VISTO: 

- l’art. 6, comma 1, dello statuto della Società CD-Servizi S.p.a. che prevede che alle procedure 
di selezione dei contraenti in materia di contratti di lavori, servizi e forniture della società si 
applichino le norme dell’Unione europea con diretta efficacia vincolante, il Regolamento di 
amministrazione e contabilità della Camera dei deputati e, per quanto non diversamente 
stabilito dal medesimo Regolamento, le disposizioni di legge vigenti in materia di contratti 
pubblici;  

RITENUTO CHE: 
- la CD-Servizi, ha la necessità di istituire un proprio Albo degli operatori economici, riferito 

esclusivamente alle categorie merceologiche inerenti alla tipologia di servizi oggetto di 
Convenzione con la Camera dei deputati e che questi ultimi riguardano esclusivamente la 
fornitura di beni e servizi concernenti la ristorazione, il supporto esecutivo alla gestione 
operativa, la pulizia, l’igienizzazione, la disinfestazione e la derattizzazione, la manutenzione 
dell’arredo verde, la gestione delle aree di parcheggio, la gestione del servizio di guardaroba, 
il facchinaggio e altri servizi connessi ad attività di carattere operativo, previamente 
individuate dal Socio unico; 

- vi è pertanto la necessità di garantire il rispetto di tempistiche congrue all’autonomia 
gestionale e alle modalità di fornitura e di operatività proprie di una società per azioni;  

PRESO ATTO:   
- dell’esigenza di istituire un proprio Albo degli operatori economici, articolato in una sezione 

relativa alle imprese delle quali la Società si può avvalere per l’acquisizione di beni e servizi 
di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria e in una sezione relativa a 
professionisti ed esperti, anche in forma di società di professionisti, per lo svolgimento di 
incarichi professionali a supporto della Società, per i quali non siano disponibili risorse interne 
della Società.  
 

 
Art. 1  

(Albo degli operatori economici della Società CD-Servizi S.p.A.) 
1. È costituito l’Albo degli operatori economici della Società CD- Servizi S.p.A. per 

l’individuazione di operatori da invitare nelle procedure di acquisizione di beni e servizi per 
importi inferiori alla soglia comunitaria, ai sensi dell’art. 3, All. II.1 del D. Lgs. 36/2023, fermo 
restando la facoltà della Società, quando si tratti di forniture e servizi particolari o per le quali sia 
richiesta una particolare specializzazione, di invitare o interpellare operatori economici ritenuti 
idonei ed individuati a seguito di indagine di mercato, anche se non iscritti all’Albo degli operatori 
economici.  
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2. La costituzione dell’Albo assicura il rispetto dei principi di economicità, tempestività, correttezza, 
garantendo anche alle microimprese, piccole e medie imprese l’effettiva possibilità di partecipare 
all’affidamento ed all’esecuzione di servizi e forniture.  

3. L’Albo degli operatori economici della Società CD-Servizi S.p.A. (di seguito: Albo) è organizzato 
in due sezioni:  

a) sezione relativa alle imprese, delle quali la Società si può avvalere per l’acquisizione di beni e 
servizi di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria;  
b) sezione relativa a professionisti ed esperti, anche in forma di società di professionisti, per lo 
svolgimento di incarichi professionali a supporto della Società, per i quali non siano disponibili 
risorse interne della Società.  

4. L’Albo è utilizzato per l’affidamento di servizi e forniture mediante procedura negoziata in 
conformità alle prescrizioni di cui all’art. 61 del Regolamento di amministrazione e contabilità e 
del D. Lgs. n. 36/2023 e successive modifiche, ed eventualmente anche per affidamenti diretti. 

 
Art. 2 

(Categorie merceologiche) 
1. Le due sezioni dell’Albo si articolano in categorie merceologiche e competenze professionali 

riportate nell’Allegato 1 e devono riferirsi alle classi di importo sotto elencate:   
a) Classe 1 - da euro 5.001 fino a euro 40.000;  
b) Classe 2 - da euro 40.001 fino a euro 100.000;  
c) Classe 3 - da euro 100.001 fino a euro 139.999;  
d) Classe 4 - da euro 140.001 fino alla soglia di rilevanza europea.  

2. Può essere richiesta l’iscrizione anche in più categorie e in una o più classi di importo. 
Per l’iscrizione all’Albo occorre la certificazione dell’iscrizione alla Camera di Commercio, 
Industria, Agricoltura e Artigianato per le imprese di cui all’art. 1, comma 3, lett. a) o presso i 
competenti ordini professionali per i soggetti di cui all’art. 1, comma 3, lett. b) nelle specifiche 
categorie merceologiche (codici ATECO) indicate e l’iscrizione al MEPA  nelle corrispondenti 
categorie di abilitazione commerciale alle quali è collegato il sistema di classificazione unico per 
gli appalti pubblici (CPV- Common Procurement Vocabulary), in quanto la Società, ai sensi 
dell’art. 25 del D. Lgs n. 36/2023, si avvale della piattaforma MEPA per lo svolgimento di 
procedure di affidamento. 
In caso contrario non si dà corso alla richiesta di iscrizione alla categoria merceologica indicata 
dalle imprese. L’impresa può procedere in qualsiasi momento a chiedere l’iscrizione ad ulteriori 
categorie merceologiche, sempreché abbia provveduto ad aggiornare la propria posizione nel 
Registro delle Imprese o dell’albo professionale con riferimento all’attività e l’abilitazione alla 
rispettiva categoria merceologica MEPA. 

3. L’indicazione delle categorie merceologiche ai fini dell’iscrizione all’Albo deve essere operata 
con esclusivo riferimento alle categorie indicate dalla Società nell’Allegato 1. L’indicazione da 
parte delle imprese della/e classe/i di importo è obbligatoria per tutte le categorie merceologiche 
relative ai beni e servizi e incarichi professionali.  

4. La Società dà comunicazione sul proprio sito internet di successivi ampliamenti delle categorie 
merceologiche. 
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Art. 3  

(Requisiti di iscrizione all’Albo) 
1. Le imprese di cui all’art. 1, comma 3, lett. a) e i soggetti di cui all’art. 1, comma 3, lett. b) che 

chiedono l’iscrizione all’Albo devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale, speciale 
e di idoneità tecnica e professionale previsti dalla legislazione comunitaria e nazionale per la 
partecipazione alle procedure di gara per l’affidamento dei contratti pubblici di forniture, servizi 
e incarichi professionali. 

2. I soggetti di cui al comma 1, ai fini dell’iscrizione nel presente Albo e a pena di irricevibilità della 
domanda, devono, pertanto, nel Modulo “B”, allegato alla presente: 
a) dichiarare di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui agli artt. 94-98 del D. Lgs 

n. 36/2023; 
b) per le imprese, dichiarare di essere iscritte al registro delle imprese presso la competente 

Camera di Commercio Industria Artigianato di competenza, con le modalità di cui al D.P.R. 
44/2000, nei codici ATECO corrispondenti alle categorie merceologiche per cui si richiede 
l’iscrizione nel Modulo “A”;  

c) per i professionisti, dichiarare di essere iscritti ad albi professionali, nei codici ATECO 
corrispondenti alle categorie merceologiche per cui si richiede l’iscrizione nel Modulo “A”;  

d) dichiarare di essere iscritti al MEPA, nelle categorie merceologiche ed eventuali specifici 
CPV per cui si richiede l’iscrizione nel Modulo “A”; 

e) dichiarare di rispettare i requisiti e di non incorrere in alcuna delle cause di mancata iscrizione 
all’Albo di cui all’art. 5; 

f) indicare il CCNL applicato, ove richiesto dall’oggetto dell’appalto per cui si sia 
eventualmente invitati;  

g) dichiarare di essere iscritto all’INPS (con indicazione di sede competente e matricola); 
h) dichiarare di essere iscritto a INAIL (con indicazione di sede e numero di posizione 

assicurativa); 
i) dichiarare di essere iscritto alla competente Cassa previdenziale; 
j) dichiarare di assumere tutti gli obblighi di tracciabilità di cui all’art. 3 della l. 136/2010 per i 

quali si riserva di rilasciare dichiarazione nel caso di aggiudicazione; 
k) attestazione circa l’esecuzione negli ultimi tre anni di una prestazione analoga a quella per la 

quale si chiede iscrizione, mediante dichiarazioni rilasciate dall’amministrazione/ente 
contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

l) dichiarare il proprio fatturato globale d’impresa negli ultimi tre anni ed il fatturato specifico 
per forniture e servizi, relativi alla categoria merceologica di cui si chiede l’iscrizione, degli 
ultimi tre anni; 

m) dichiarare di possedere eventuali certificazioni di qualità e altre certificazioni o attestazioni 
richieste per lo svolgimento dell’attività nonché le altre informazioni richieste ai fini 
dell’iscrizione ai sensi della normativa vigente al momento della richiesta di iscrizione. 
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Art. 4 
(Domanda di iscrizione) 

1. L’albo degli operatori economici è di tipo aperto. Non vi sono termini di scadenza per la 
presentazione delle domande. La Società provvede ad aggiornare progressivamente l’Albo 
accettando le domande pervenute. La Società invita alle procedure di gara gli operatori economici 
regolarmente iscritti alla data di indizione delle stesse. L’iscrizione all’Albo ha comunque effetto 
dalla data di adozione della determinazione dell’Amministratore unico di cui all’articolo 6, 
comma 1.  

2. Le domande di iscrizione all'Albo sono trasmesse per via telematica, attraverso il sito internet 
della Società, dal titolare, ovvero dal legale rappresentante o dal procuratore dell'operatore 
richiedente.  

3. In via transitoria e sino alla comunicazione di operatività della procedura telematica, di cui al 
comma 2, sul sito internet della Società nella sezione dedicata all’Albo, gli operatori economici 
presenteranno domanda utilizzando i seguenti moduli scaricabili nella suddetta sezione, 
sottoscritti digitalmente, tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo e-mail: 
segreteria@pec.cd-servizi.it:  
a) Modulo A - Domanda di iscrizione all’Albo degli operatori economici della CD-Servizi S.p.a.  
b) Modulo B - Autodichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 

e s.m.i. con i richiesti allegati. 
 

Art. 5 
(Cause di mancata iscrizione) 

1. Non si procede all’inserimento degli operatori nell’Albo le cui domande risultino incomplete e 
non integrate entro 10 giorni lavorativi dalla data di richiesta dell’integrazione comunicata dalla 
Società. 

2. Gli operatori devono possedere in proprio i requisiti richiesti per l’iscrizione e non possono 
avvalersi dei requisiti in possesso di altro soggetto.  

3. È vietata: 
a) la presentazione di più domande da parte dello stesso operatore per la stessa categoria 

merceologica, anche se in forma giuridica diversa (ad esempio a titolo individuale ed in forma 
associata o come componente di consorzi); in tal caso è ritenuta valida la solo istanza che, 
temporalmente, è pervenuta anteriormente, secondo il numero di protocollo attribuito alla 
stessa; 

b) la presentazione di domanda di iscrizione da parte di operatori in qualsiasi modo collegati ad 
amministratori o dipendenti della Società ovvero ad operatori già iscritti nell’Albo. 

 

Art. 6 
(Accoglimento e rigetto della domanda) 

1. Gli operatori in regola con i requisiti, attestati dalle autodichiarazioni prodotte con il Modulo “B”, 
sono iscritti nell’Albo della Società, con determinazione dell’Amministratore Unico, entro 30 
giorni dal ricevimento della domanda, secondo un criterio cronologico determinato dal numero 
progressivo attribuito dal sistema di protocollazione interna. Le iscrizioni all’Albo decorrono dalla 

mailto:segreteria@pec.cd-servizi.it


 
 
 

______________________________________________________________________________________________ 

CD-SERVIZI S.p.a. a socio unico - Via del Parlamento n. 2 - 00186 Roma 
Codice fiscale, partita Iva e n. iscrizione Registro Imprese CCIAA Roma 17579021001 

Cap. sociale € 1.000.000,00 interamente versato 

data di sottoscrizione della determinazione dell’Amministratore Unico di cui sopra ed hanno una 
durata triennale. La determinazione dell’Amministratore unico di accoglimento dell’istanza di 
iscrizione è comunicata all’operatore economico interessato a mezzo di posta elettronica certificata 
(PEC). Si potranno chiedere all’operatore gli atti e i documenti, non diversamente acquisibili, 
necessari per verificare la sussistenza dei requisiti di cui all’articolo 3. L’istruttoria è sospesa dal 
momento della richiesta di ulteriori elementi istruttori sino alla ricezione degli elementi richiesti 
all’operatore interessato e, comunque, per un periodo non superiore a trenta giorni dalla predetta 
richiesta. 

2. Prima del formale rigetto della domanda di iscrizione, la società comunica all’operatore 
economico, a mezzo di posta elettronica certificata (PEC), i motivi che ostano all’accoglimento 
della domanda stessa. Entro dieci giorni dal ricevimento della comunicazione, gli interessati 
possono presentare osservazioni, eventualmente corredate da documenti. In caso di mancato 
accoglimento di tali osservazioni il rigetto della domanda di iscrizione è comunicato all’operatore 
con le stesse modalità di cui al primo periodo. 

3. La presentazione delle osservazioni interrompe il termine di cui al comma 1, che inizia 
nuovamente a decorrere dalla data di presentazione delle stesse.  

4. A partire da trenta giorni precedenti alla scadenza dell’iscrizione, l’operatore economico può 
chiedere, con le medesime modalità indicate dall’art. 4, che la stessa sia rinnovata per il triennio 
successivo, autocertificando il possesso dei relativi requisiti. L’accoglimento o il diniego 
dell’istanza di rinnovo dell’iscrizione sono comunicati all’operatore con le stesse modalità di cui 
ai commi 1 e 2. 

5. La Società si riserva di procedere ogni anno ad accertamenti d’ufficio su almeno il dieci per cento 
degli iscritti, per appurare la veridicità di quanto contenuto nelle dichiarazioni da questi rese ai 
sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, avvalendosi dei rapporti di collaborazione con gli uffici 
pubblici competenti a rilasciare le corrispondenti certificazioni e sulla base di potenziali indicatori 
di rischio quali, a titolo non esaustivo, sospette modifiche societarie frequenti, segnalazioni o 
contenziosi in corso, dati finanziari sospetti e mancato rispetto di obblighi contrattuali pregressi.  

 
 

Art. 7 
(Validità dell’iscrizione, aggiornamenti e cancellazioni) 

1. L’iscrizione all’Albo degli operatori economici ed eventuali rinnovi della stessa permangono sino 
alla scadenza del termine triennale di cui all’art. 6, comma 1, salvo l’adozione di eventuale 
provvedimento motivato di cancellazione. 

2. L’operatore è tenuto ad informare tempestivamente la Società di eventuali variazioni intervenute 
nel possesso dei dati anagrafici, dei requisiti, degli stati giuridici ed economici e delle notizie 
richieste per l’iscrizione, mediante comunicazione a mezzo PEC. La Società provvede in tal caso 
all’aggiornamento delle iscrizioni sulla base delle modifiche comunicate, qualora permangano i 
requisiti di iscrizione, anche mediante modifica alle categorie merceologiche e alle classi di 
importo riferite all’operatore. 

3. La Società esclude dall’Albo degli operatori economici gli operatori iscritti, oltre che su richiesta 
degli stessi, che:  

a) perdano uno o più requisiti di iscrizione o qualora, ai sensi del precedente art. 6, comma 
2, risultino avere reso dichiarazioni non veritiere ad uno o più requisiti di iscrizione;  



 
 
 

______________________________________________________________________________________________ 

CD-SERVIZI S.p.a. a socio unico - Via del Parlamento n. 2 - 00186 Roma 
Codice fiscale, partita Iva e n. iscrizione Registro Imprese CCIAA Roma 17579021001 

Cap. sociale € 1.000.000,00 interamente versato 

b) commettano grave negligenza o comportamenti in malafede nell’esecuzione delle 
prestazioni o errore grave nell’esercizio dell’attività professionale; 

c) non effettuino la comunicazione, la cui mancanza sia comunque accertata, delle eventuali 
variazioni intervenute in merito ai dati anagrafici, ai requisiti, agli stati ed alle notizie 
dichiarati;  

d) non presentino offerte dopo almeno tre inviti, rivolti nel triennio, relativi a consultazioni 
di mercato effettuate dalla Società; 

e) non richiedano il rinnovo dell’iscrizione alla scadenza del termine triennale di cui all’art. 
6, comma 1. 

La cancellazione è disposta con provvedimento motivato dell’Amministratore Unico, a seguito di 
procedimento svolto in contraddittorio con l’operatore economico interessato, secondo le 
modalità di cui alla legge n. 241/1990, è comunicata all’operatore mediante PEC e decorre con 
effetto da tale comunicazione. L’impresa nei cui confronti è adottato il provvedimento di 
cancellazione non potrà chiedere nuovamente l’iscrizione prima che siano trascorsi almeno tre 
anni per le cause di cui alle lettere a), e b) del precedente comma 3, e un anno negli altri casi.  
 

Art. 8 
(Scelta dell’operatore economico) 

1. L’iscrizione dell’operatore economico nell’Albo degli operatori economici non comporta alcun 
vincolo da parte della Società nei confronti dello stesso, che non vanta alcun diritto ad essere 
invitato nelle procedure negoziali, né ad ottenere l’affidamento di forniture e/o servizi. 

2. Gli iscritti all’Albo invitati sono tenuti a rispondere alle lettere d’invito.  
3. La Società CD-Servizi S.p.a., nella scelta degli operatori da invitare alle procedure di affidamento 

adotta, ai sensi dell’art. 1, comma 3, lett. c) dell’Allegato II.1 del D.Lgs n. 36/2023, quali criteri 
oggettivi per l’individuazione degli stessi, i seguenti parametri: 

a) applicazione del principio di rotazione; 
b) pregressa esperienza nell’esecuzione di una prestazione analoga a quella oggetto 

dell’affidamento nel triennio antecedente l’invito a partecipare alla procedura di 
affidamento, nelle modalità di cui all’art. 3, comma 2, lett. k); 

c) fatturato globale d’impresa ed il fatturato specifico per forniture e servizi nel triennio 
antecedente l’invito a partecipare alla procedura di affidamento, nelle modalità di cui 
all’art. 3, comma 2, lett. l); 

d) criteri specifici relativi alla particolare natura del bene o del servizio da fornire indicati 
nei documenti di gara.  

 
Art. 9 

(Trattamento dei dati personali) 
1. I dati personali forniti dai soggetti richiedenti sono trattati nel rispetto della normativa in materia 

di tutela della privacy, come da informativa, ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs n. 196 del 30 giugno 
2023 e del Regolamenti Generale sulla Protezione dei Dati 2016/679 (RGPD). 
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Art. 10 

(Pubblicazione) 
1. La presente disciplina è resa pubblica mediante pubblicazione di apposito avviso di costituzione 

dell’Albo sul sito internet della Società; l’Albo sarà operativo, al fine di selezionare gli operatori 
economici, a partire da tale data. 

 
 
 

ALLEGATI 
 

ALLEGATO 1 - CATEGORIE MERCEOLOGICHE 
MODULO A - Domanda di iscrizione all’Albo degli operatori economici della CD-Servizi S.p.a.  
MODULO B - Autodichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 
s.m.i. 
  


